
 

 

 

 

 

3.2 Menganalisis struktur dan kebahasaan teks prosedur 

4.2 Memproduksi teks prosedur secara lisan atautulis dengan memerhatikan struktur 

dan kebahasaan 

 

 

3.2.1   Mengindentifikasi struktur teks prosedur 

3.2.2   Menelaah kebahasaan teks teks prosedur 

4.2.1  Menentukan pola pengembangan dalam menulis teks prosedur 

4.2.2  Menulis teks prosedur berdasarkan struktur dan kebahasaan 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

  

UNIT KEGIATAN BELAJAR MANDIRI (UKBM) 

Kompetensi Dasar  

 Materi Pokok 

 Alokasi Waktu 

BAHASA INDONESIA KELAS XI 
SEMESTER TIGA 

 Tujuan Pembelajaran 

          Melalui kegiatan pembelajaran dengan pendekatann pedagogik genre, saintifik, dan 

CLIL dengan model saintifik peserta didik dapat mengindentifikasi struktur teks prosedur, 

menelaah kebahasaan teks prosedur, menentukan pola pengembangan dalam menulis teks 

prosedur, dan menulis teks prosedur berdasarkan struktur dan kebahasaan dengan rasa ingin 

tahu, kerja keras, tanggung jawab, bersikap bersahabat/ komunikatif selama proses 

pembelajaran. 
 

Indikator Pencapaian Kompetensi 

TEKS PROSEDUR 

6 x 45 menit (360 menit) 
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Skematik Prosedur 

      Pernyataan Umum/tujuan 

      Tahapan-tahapan 

      Penegasan ulang  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sebelum mempelajari materi ini, silakan kalian membaca dan memahami teks di bawah 

ini. 

 

 

 

 

Untuk dapat menyelesaikan persoalan tersebut, silakan kalian lanjutkan ke kegiatan 

berikut dan ikuti petunjuk yang ada dalam UKB ini. 

 

  

 Materi Pembelajaran 

 Peta Konsep 

Kegiatan Pembelajaran 

a. Pendahuluan 

Dalam melakukan suatu kegiatan, pemahaman tahap-tahap dalam 

mengerjakannya sangat penting. Pelaksanaan setiap tahap tersebut 

menggambarkan proses berlangsungnya suatu kegiatan yang dilakukan seseorang. 

Apabila seseorang memahami cara melakukan suatu kegiatan, maka keberhasilan 

kegiatan tersebut sudah tergambar. Namun sebaliknya, apabila melakukan suatu 

kegiatan tetapi tidak memahami caranya atau prosedurnya, maka kemungkinan 

kegagalan akan lebih besar. 
 

Struktur Teks 

prosaedur 

Stuktur 

teks prosedur 

Kebahasaan  teks teks 

prosedur   

Tugas teks prosedur   

Langkah-langkah ringkasan teks prosedur   

Penegasan teks prosedur   

Melengkapi  Kebahasaan teks teks prosedur   

 

Membenahi kesalahan kebabasaan  teks 

teks prosedur   
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1. Petunjuk Umum UKB 

a. Baca dan pahami materi pada Buku Siswa Bahasa Indonesia XI Wajib yang 

diterbitkan oleh Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, halaman  7 s.d. 

44. 

b. Setelah memahami isi materi dalam bacaan berlatihlah untuk berpikir 

tinggi melalui tugas-tugas yang terdapat pada UKB ini baik bekerja sendiri 

maupun bersama teman sebangku atau teman lainnya. 

c. Kerjakan UKB ini dibuku kerja atau langsung mengisikan pada bagian yang 

telah disediakan. 

d. Kalian dapat belajar bertahap dan berlanjut melalui kegitan ayo berlatih, 

apabila kalian yakin sudah paham dan mampu menyelesaikan 

permasalahan-permasalahan dalam kegiatan belajar 1, 2, dan 3 kalian 

boleh sendiri atau mengajak teman lain yang sudah siap untuk mengikuti 

tes formatif agar Anda dapat belajar ke UKB berikutnya. 

2. Kegiatan Belajar 

Ayo … … ikuti kegiatan belajar berikut dengan penuh kesabaran dan konsentrasi!!! 

 

 

 

Teks prosedur dibentuk oleh ungkapan tentang tujuan, langkah- 

langkah, dan penegasan ulang. 

1. Tujuan merupakan pengantar tentang topik yang akan dijelaskan 

dalam teks. Pada contoh teks berjudul “Kiat Berwawancara Kerja”, 

pendahuluan yang dimaksud berupa pengertian wawancara dan 

manfaat bagi suatu perusahaan . 

2. Langkah-langkah berupa perincian petunjuk yang disarankan kepada 

pembaca terkait dengan topik yang ditentukan . 

3. Penegasan ulang berupa harapan ataupun manfaat apabila petunjuk- 
petunjuk itu dijalankan dengan baik . 

 

 

 

                                 Penegasan ulang 

 

 

 

 

b. Kegiatan Inti 

Kegiatan Belajar 1 

 

 

 

Tujuan 

Langkah-langkah (petunjuk) 
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Tugas 1 

Bacalah Teks “ Kiat Menata Rambut Pendek “ dalam BTP halaman 18! 

Setelah kamu membaca teks tersebut, selanjutnya ikutilah instruksi di bawah ini! 

1. Jelaskanlah struktur pembentuk teks tersebut secara  jelas! 

2. Simpulkan teks tersebut berdasarkan kelengkapan strukturnya! 

3. Tuliskan hasil telaah kelompokmu dalam format penilaian seperti 
berikut ini pada lembar terpisah atau buku kerjamu! 

 

Struktur Teks Prosedur Penjelasan 

a. Tujuan ……………………………………………… 

b. Langkah-langkah ……………………………………………… 

c. Penegasan ulang ……………………………………………… 

Simpulan 

……………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………… 

 

Tugas 2 

1. Manakah pernyataan-pernyataan di bawah ini yang menggunakan kata 

kerja imperatif? Beri alasasnya! 

a. Banyak sahabat sangat menyenangkan. 

b. Perlu kesantunan di dalam menjalin komunikasi. 

c. Sangat berkesan apabila bertemu dengan seorang sahabat lama. 

d. Sering terjadi salah pengertian apabila kita bertegur sapa 
dalam bahasa yang berbeda. 

e. Orang seringkali tidak percaya diri kalau harus berkenalan 
dengan orang asing. 

 

2. Buatlan kalimat yang menggunakan kata kerja imperatif berkaitan 

dengan topik tersebut.! 

 

Topik Kalimat 

1. Mengatasi 
kemalasan 
dalam belajar. 

……………………… 

……………………… 

……………………… 

……………………… 

……………………… 

……………………… 

……………………… 

2. Membentuk 

Kekompakan 

antarsiswa dalam 
kelas. 

3. Cara hemat 
dalam 
membelanjakan 

……………………… 

……………………… 

……………………… 
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uang jajan. ……………………… 

……………………… 

……………………… 

……………………… 

……………………… 

……………………… 

4. Menghindari konflik 
dengan kerabat 
dan tetangga. 

5. Kiat mudah dalam 
membentuk 
pribadi yang 
mandiri. 

 

 

Tugas 3 

Judul Teks : Prosedur Pemasangan Listrik secara Online 

Sumber        :http://www.materikelas.com/2015/10/teks-prosedur-kompleks- 

pengertian.html 

Tema             : Kemudahan dalam Sarana Online 

 

Teks ini bertujuan untuk memberikan kemudahan kepada masyarakat 

khsusnya dalam pemasangan listrik secara online tanpa harus pergi ke tempat yang 

dituju. Buka URL http://www,pln,co,id/pbpd/. Di sana kamu diharuskan mengisi data 

pelanggan dan data pemohon. Isilah dengan lengkap disertai alamat email dan juga 

nomor telepon yang dapat dihubungi.Jika kamu ingin berlangganan listrik pasca 

bayar, daya listrik terendah yang diizinkan adalah 6.600 VA. Di bawah itu, kamu harus 

berlangganan listrik pra bayar. Setelah mengisi data dan menyimpannya, sistem 

komputer PT PLN akan mengirimkan email pemberitahuan kepada email kamu 

disertai nominal yang harus kamu bayar disertai kode transaksi. Masukkan kode 

transaksi tersebut malalui form yang tersedia di http:// 

www,pln,co,id/pbpd/konfirmasi,php.Sistem komputer PT PLN akan kembali 

mengirimkan email pemberitahuan kepada kamu disertai nominal jumlah yang harus 

kamu bayar Nomor Registrasi (kode bayar).Setelah itu, kamu harus melakukan 

pembayaran. Pembayaran dapat dilakukan di kantor pos, bank, ATM, dan loket resmi 

yang telah bekerja sama dengan PT PLN. Pembayaran dilakukan selambat-lambatnya 

30 hari setelah pendaftaran secara online. Untuk membayar lewat ATM, kamu dapat 

memilih ‘Pembayaran Listrik’, kemudian pilih ‘Non Taglis’. Kamu cukup memasukkan 

13 digit nomor registrasi, kemudian nama kamu akan tampil di layar dengan jumlah 

nominal yang harus kamu bayar. Pemasangan akan dilakukan selambat-lambatnya 5 

(lima) hari kerja setelah pembayaran. Syaratnya, rumah tersebut tidak jauh dari tiang 

listrik yang sudah berdiri serta telah terpasang instalasi listrik. Jika pada hari keenam 

belum juga terpasang, kamu bisa bertanya atau  komplain ke hotline PT PLN di nomor 

123. Untuk memeriksa status pendaftaran, kamu dapat memeriksanya di URL 

http://www.pln.co.id/pbpd/Status.php. Perlu diingat, PT PLN juga melarang kamu 

memberikan uang atau tip bagi petugas yang memasang sambungan listrik di 

rumah kamu. 

Identifikasilah struktur dan kaidah kebahasaan teks tersebut! 
 

Judul Teks  : ....... 

http://www.materikelas.com/2015/10/teks-prosedur-kompleks-
http://www.pln.co.id/pbpd/Status.php
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Sumber : ....... 

Tema : ....... 

Aspek Pembahasan 

 
a. Struktur 

1. Tujuan …………………………… 

2. Langkah-langkah …………………………… 

3. Penegasan Kembali …………………………… 

 

 
b. Kaidah 

1. Kata Kerja Imperatif …………………………… 

2. Konjungsi …………………………… 

3. Pernyataan Persuasif …………………………… 

4. Kata Teknis …………………………… 

5. Gambaran Benda/Alat …………………………… 

Simpulan 

…………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………… 

 
 

Ayoo berlatih! 

Kerjakan di  google classroom 

 

 

 

Dengan mengetahui struktur dan aspek kebahasaan teks prosedur, 

mudah pula bagi kita untuk memahami maksud teks itu. Pemahaman 

tentang teks prosedur sangatlah penting jika kita tidak berharap 
 

 

Kegiatan Belajar 2 
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memperoleh efek berbahaya. Paling tidak, petunjuk itu menjadi tidak efektif. 

Teks prosedur yang salah dapat berisiko tinggi apabila petunjuk itu berkenaan 

dengan sesuatu yang membahayakan, misalnya berupa penggunaan mesin atau 

obat-obatan. Ketidakjelasan prosedur dapat berakibat kerusakan pada mesin 

ataupun kematian bagi penggunanya. Dengan demikian, kejelasan itu merupakan 

hal yang utama dalam suatu teks prosedur. 

 

Tugas  3 

Bacalah dengan saksama teks berjudul “Kiat Tetap Semangat pada Hari Senin” BTP 

halaman 24-25 ! Kemudian, ikuti instruksi yang menyertainya!  

a. catatlah kata-kata sulit yang ada di dalam teks tersebut! 

b. Tentukanlah maksud dari isi teks tersebut! 

 

 
 

 

Dalam mengembangkan teks prosedur, kita terlebih dahulu perlu mengetahui 

perbedaan atau persamaan yang ada di dalam teks yang berbeda. Hal tersebut 

merupakan tahapan membandingkan satu teks dengan teks lainnya, apakah terdapat 

perbedaan atau persamaan baik dari struktur maupun kaidah kebahasaannya. 

Jika kita cermati, teks berjudul “Kiat Menata Rambut Pendek” memiliki 

kesamaan dengan teks sebelumnya yang berjudul “Kiat Tetap Semangat pada Hari 

Senin”, yaitu sama-sama berisi langkah-langkah melakukan sesuatu. Di dalamnya pun 

terdapat kata kerja imperatif. 

Teks prosedur sekurang-kurangnya memiliki tiga macam, di antaranya adalah 

sebagai berikut. 

1. Teks bertema kebiasaan hidup, misalnya kiat hidup sehat, kiat belajar 

menyenangkan, dan kiat sukses bertetangga. 

2. Teks bertema aktivitas tertentu, misalnya cara membuat bolu kukus, cara 

menanam jagung hibrida, dan cara memelihara kucing. 

3. Teks bertema penggunaan alat, misalnya cara penggunaan laptop, cara 

menghidupkan motor bekas, dan cara menggunakan pisau cukur. 
 

Tugas  4 

1. Bacalah dengan cermat teks “Empat Tips agar Tidak Iri kepada Orang Lain”  dan 

Meredakan Kejengkelan pada Hari Senin  dalam BTP halaman 27-30! Kemudian, jawablah 

pertanyaan-pertanyaan yang menyertainya! 
Setelah membaca teks di atas, jawablah pertanyaan-pertanyaan di bawah 

ini! 

Kegiatan Belajar 3 
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a. Menjelaskan apakah teks di atas semuanya teks prosedur? 
b. Teks tersebut berkategori apa: tentang kebiasaan, aktivitas tertentu, atau 

penggunaan alat? Jelaskan alasan-alasannya! 
c. Buktikan bahwa teks tersebut disusun secara  kronologis! 
d. Mungkinkah petunjuk-petunjuk tersebut kamu terapkan dalam kehidupan sehari-

hari? 
e. Bagaimana tingkat kebermanfaatan petunjuk itu bagi kamu sendiri? 

 

Tugas 5 
 

Marilah berlatih merancang suatu prosedur melakukan kegiatan.  

1. Pertama-tama, kamu membuat jenis kegiatan yang memerlukan tahapan-tahapan agar 

kegiatan tersebut berhasil dengan baik.  

2. Kemudian, tahapan-tahapan tersebut dikembangkan menjadi teks tentang kiat, resep, dan 

cara jitu dalam melakukan suatu kegiatan.  

3. buatlah teks prosedur melakukan suatu kegiatan yang  Anda ditemukan prosedurnya 

 

Ayo berlatih! 
 

Setelah mengikuti kegiatan pembelajaran di atas, selanjutnya kalian akan berlatih untuk 
menguji hasil belajarmu.  

 
 

 

 

Bagaimana kalian sekarang? 

Setelah Anda belajar bertahap dan berlanjut melalui kegiatan belajar 1, dan 2, berikut 

diberikan babel untuk mengukur diri Anda terhadap materi yang sudah Anda pelajari. 

Jawablah sejujurnya terkait dengan penguasaan materi pada UKB ini di tabel berikut.  

 

 

Tabel Refleksi Diri Pemahaman Materi 

No Pertanyaan Ya  Tidak  

1. Apakah Anda telah memahami teks prosedur?   

2. Dapatkah Anda mengidentifikasi unsur-unsur t teks 

prosedur? 

  

3. Dapatkah Anda menyusun ringkasan isi teks teks 

prosedur? 

  

4.  Dapatkah Anda menyimpulkan teks prosedur?   

5. Dapatkah Anda melengkapi isi teks prosedur?   
6. Dapatkah Anda membenahi kesalahan isi teks 

prosedur?  
  

 

c. Penutup 
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Jika menjawab “TIDAK” pada salah satu pertanyaan di atas, maka pelajarilah kembali 

materi tersebut dalam Buku Teks Pelajaran (BTP) dan pelajari ulang kegiatan belajar 1, , 

atau 2 yang sekiranya perlu Anda ulang dengan bimbingan Guru atau teman sejawat. 

Jangan putus asa untuk mengulang lagi!.  Dan apabila kalian menjawab “YA” pada 

semua pertanyaan, maka lanjutkan berikut.  

 

Dimana posisimu? 

Ukurlah diri kalian dalam menguasai materi teks prosedur dalam rentang 0 – 100, 

tuliskan ke dalam kotak yang tersedia.  

 

 

 

 

 

 

 

Setelah kalian menuliskan penguasaan terhadap materi teks prosedur, lanjutkan kegiatan 

berikut untuk mengevaluasi penguasaan kalian! 

 

Yuk Cek Penguasaan Kalian terhadap Materi teks prosedur! 

  

Agar dapat dipastikan bahwa kalian telah menguasi materi teks prosedur, maka kerjakan 

soal berikut secara mandiri di buku kerja kalian.  

 

1. Soal Uji Materi 

a. Analisilah struktur teks prosedur berikut ! 

Kiat Tetap Semangat pada Hari Senin 

Setiap orang tentu ingin pulang kantor tepat waktu. Sayangnya, ada saja hal 

yang membuat keinginan tersebut sulit terwujud, mulai dari mengantuk hingga 

tidak fokus mengerjakan satu hal. Padahal, jika kita bekerja dengan tepat, pulang 

telat takkan terjadi, lho. 

Berikut tiga cara supaya kita dapat pulang tepat waktu. 

1) Skala Prioritas 

Sesampainya di kantor, pasti setumpuk pekerjaan sudah menanti, mulai dari 

yang mudah hingga sulit, mendesak hingga santai. Pikirkanlah dengan 

mendahulukan pekerjaan yang menjadi prioritas hari itu. Ini berarti kita harus 

pandai menentukan apa saja pekerjaan yang memang perlu diselesaikan hari itu 

juga. 

2). Sedikit Berpikir 

Percaya tidak, semakin sering hal kecil dipikirkan, akan semakin susah untuk 

kita menyelesaikannya. Ini biasanya terjadi karena kita berpikir bahwa pekerjaan 

ini akan memakan banyak waktu dan sulit untuk segera diselesaikan. Padahal 

sebenarnya pekerjaan ini bisa dikerjakan dalam waktu singkat. So, don’t think, 

just do! 
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3. Istirahat 

Mengerjakan pekerjaan tanpa batas waktu tidak menjamin kita bisa segera 

pulang tepat waktu. Ketika tubuh dan otak bekerja keras selama beberapa waktu, 

tentu diperlukan waktu untuk beristirahat sejenak. Ada baiknya, isilah istirahat 

dengan hal yang tidak membuat kita lupa waktu, tetapi lakukan hal- hal yang 

membuat tubuh dan pikiran kembali segar. 

Nah, dengan begitu pekerjaan cepat selesai, kita bisa pulang tepat waktu dan 

bisa melakukan berbagai hal lain di luar pekerjaan. 

(Sumber: Kompas dengan pengubahan) 

 
b. Identifikasi teks prosedur milik anda sendiri!  

 

Teks prosedur 

…………………………………………………. 
………………………………………………… 
……………………………………………….. 

 
2. Pedman skor hasil uji materi 

 

Aspek Bobot Skor Komentar 

a. Kelengkapan bagian-bagian 

jawaban 
25 

  

b. Kejelasan dalam penyampaian 25   

c. Kefektifan kalimat 25   

d. Ketetapan ejaan/tanda baca 25   

Jumlah 100   

  
 (Skor Total  a+ b) : 2 = 100 
 

 
Setelah menyelesaikan soal di atas dan mengikuti kegiatan belajar 1, dan 2,  silakan kalian 

berdiskusi dengan teman sebangku atau teman lain jika memang masih ada beberapa hal yang 

perlu dikaji ulang.  

Ini adalah bagian akhir dari UKB materi Teks Prosedur, mintalah tes formroseatif kepada Guru 

kalian sebelum belajar ke UKB berikutnya. Sukses untuk kalian!!! 
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